Péarnu Rdama Pohikool
Loovtodde korraldus ja juhend

Kehtestatud
direktori késkkirjaga
XX-XX-/XX-XX

Pirnu Riama Po6hikooli 6ppekava iilldosa
Loovt6d/uurimist6o korraldamise pohimotted koolis

1. Pohikooli 1dpetamise tingimuseks on, et dpilane on kolmandas kooliastme sooritanud
loovtdd, mis lihtub libivatest teemadest vdi on dppeaineid 16imiv. Opilased vdivad
ldbivast teemast ldhtuda selle loovt6o valikul, mida tehakse kas iseseisvalt voi
kollektiivselt. Loovtdd temaatika voib olla valitud kooli poolt.

2. Loovtdo tdhendab uurimust, projekti, kunstitddd voi muud taolist, mis 1dhtub ldbivatest
teemadest voi on dppeaineid 16imiv. Uurimistdo eeldab materjali kogumist,
analiilisimist/siistematiseerimist ja {ildistamist ning jarelduste tegemist.

Projekt eeldab projekti kavandamist, labiviimist ja tagasisidestamist.

Kunstitdo eeldab idee loomist, teose valmistamist ning selle esitlemist nditusena.

3. Loovtdona ei piisa ainuiiksi loodu esitamisest, vaid sellele tuleb lisada kirjaliku t66na
vajalikud selgitused, mis voimaldavad mdista, et loovtdo on ldbivatest teemadest 1dhtuv
ning Oppeaineid 16imiv. Lapsevanema ja kooli juhtkonna ndusolekul, arvestades Opilaste
erisusi, vOib kasutada teist vormi.

4. Teemasid pakuvad vélja nii Opilased kui ka dpetajad. Loovtdo on koolis korraldatud
selliselt, et direktori kdskkirjaga moodustatakse loovtodd korraldav toorithm, kes koostab
loovtoode kavandamise, teostamise ja vormistamise juhendi. Samuti korraldab t66rithm
loovtdode tagasisidestamist.

5. Juhendaja tutvustab dpilasele loovtdo/uurimistoo kavandamise, teostamise ja
vormistamise juhendit ning annab dpilasele dppematerjali valitud teema kohta. Opilane
tutvub vastavasisulise kirjanduse, varasemate loovtéode voi uurimistoddega ja koostab
kavandi. Opilane teeb koos juhendajaga valiku, millisele aspektile valitud teema raames
to0s keskendutakse.

6. Juhendaja annab loovtdole/uurimistdole heakskiidu ning tulemus vormistatakse viisil,
mis vOimaldab selle esitlemist korraldavale toorithmale.

Loovtodde labiviimise kord Pidrnu Réaima Pohikoolis

1. Parnu Rdaama Pohikooli loovtodde koostamise juhend ja kaitsmise kord on koostatud
pohikooli riikliku dppekava pohjal (Vabariigi Valitsuse méérus 06. 01.2011 nr 1).

2. Lébivatest teemadest 1dhtuva vo1 Oppeaineid 16imiva loovtdo koostavad Rddma
Pohikoolis 8. klassi dpilased.

3. Loovtdo tdhendab uurimistdod, uurimust, projekti, kunstit6dd voi muud praktilist t66d,
mis ldhtub ldbivatest teemadest voi on oppeaineid 16imiv. Uurimistdo ja uurimus eeldavad
materjali kogumist, analiiiisimist/siistematiseerimist ja lildistamist ning jirelduste tegemist,
erinevus on t60 mahus ja vormistamises. Projekt eeldab projekti kavandamist, ldbiviimist
ja tagasisidestamist. Kunstitoo eeldab idee loomist, teose valmimist ning selle esitlemist
avalikult.

4. Loovtdo juhendajaks on koolisisene tootaja, kaasjuhendajaks voib olla ka koolivéline
isik. Loovtdo retsensendiks on koolisisene tootaja.

5. Loovtdode korraldamise tildkoordinaator koolis on dppealajuhataja ning
klassikoordinaatoriteks 8. klasside klassijuhatajad, teostuse eest vastutavad 8. klasside
klassijuhatajad. Vajadusel abistavad arvutidpetuse dpetaja ja haridustehnoloog tehnilistes
kiisimustes.
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6. Teemasid pakuvad vilja nii iga Opilane (uurimis- ja loovtodde alused dppeaine raames)
kui ka iga Opetaja (Google Drive keskkonnas asuvasse dokumenti).
7. Loovtdo teemat voib protsessi kdigus muuta, kuid sellest tuleb teavitada loovtoo

uldkoordinaatorit maris@raama.ee.

8. Loovtdod voib teha nii individuaalselt kui ka kollektiivselt (max 3 Opilast iihe t66
kohta). Erandolukorrad radgitakse 14bi loovtdo iildkoordinaatoriga.
9. Opetaja saab maksimaalselt juhendada kaht erinevat loovtodd. Erandolukorrad

radgitakse 1abi loovtdo tildkoordinaatoriga.

10. Paremaid uurimistdid esitatakse PArnumaa dpilaste kodu-uurimiskonverentsil, Parnu
linna noorte teadustoode konkursil jt voimalikel iilelinnalistel ning iileriigilistel esitlustel.
11. Loovtdo tulemused salvestatakse viisil (digitaalselt, paberkandjal), mis voimaldab neid

sailitada kooli arhiivis.

Tabel 1. Loovtdo koostamise ajakava

Loovtoo etapp

Loovt6o etapi tditmise tdhtacg™
*Loovtoo iildkoordinaatoril (edaspidi
koordinaatoril) on digus teha muudatusi
tdhtaegades

1.1 Opilase poolt loovtdd teema ja juhendaja
kirjapanek.

1.2 Opetaja poolt loovtoo teema(de)
kirjapanek.

Hiljemalt 20. septembriks kéesoleval dppeaastal

koordinaatorile maris@raama.ee ja

haridustehnoloogile mart@raama.ee
(molemale tuleb saata)

2. Teema ja juhendaja valimine

Hiljemalt 1. oktoobriks kdesoleval dppeaastal
maris(@raama.ee ja mart@raama.ce (molemale
tuleb saata)

3. Juhendaja ja opilane edastavad loovt6o
esmase kava ja retsensendi nime

Hiljemalt 14. oktoobriks kdesoleval aastal
maris(@raama.ee ja mart@raama.ee (mdlemale
tuleb saata)

4. Juhendaja annab liihikokkuvotte enda
loovtoolis(t)e edasijdudmisest/vajakajadmistest
(soovid/motted)

Hiljemalt 31. jaanuariks kédesoleval Gppeaasta

maris@raama.ce ja mart@raama.ee (mdlemale

tuleb saata)

5. Loovtdo on esitatud dpilase poolt enda

juhendajale Drives jagatuna

Hiljemalt 20. aprilliks kédesoleval dppeaastal

6. Juhendaja annab esitatud loovtoole
heakskiidu Drives

Hiljemalt 22. aprilliks kédesoleval oppeaastal

7. Opilane esitab oma loovtdd PDF-formaadis
retsensendile ja koordinaatorile

Hiljemalt 22. aprilliks kéesoleval dppeaastal
retsensendile (tema meiliaadressile) ning

koordinaatorile maris(@raama.ee
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8. Retsensioon esitatakse opilasele (Google
Drive keskkonna vahendusel) ning dpilane saab
ette valmistada koos juhendaja oma loovtoo
esitluse.

Hiljemalt 25. aprilliks kéesoleval dppeaastal

9. Loovtoo esitluse jagamine koordinaatorile ja
haridustehnoloogile

Hiljemalt 5. maiks kdesoleval aastal
maris(@raama.ee ja mart@raama.ee (mdlemale
tuleb saata)

10. Loovtoo esitamine kaitsmiskomisjoni ees

Hiljemalt 10. maiks kdesoleval dppeaastal

Loovtoopaevik

Iga dpilane loob endale Google Drive keskkonda loovtd6 kausta, kuhu loob vabas vormis
(néiteks logiraamatuna) loovtoopéaeviku. Loovtoopdevikut jagatakse oma juhendajaga,

retsensendiga ning vajadusel muude isikutega.

Juhendaja iilesanded:

1) tutvustab dpilasele kodulehel asuvat loovt66 juhendit;
2) aitab formuleerida loovtd6 struktuuri ja eesmargi;
3) aitab koostada tegevuskava koos ajakavaga (konkreetsed kuupdevad voi nidalad

jargmise loovtoo etapi I0petamiseks);
4) suunab vajalikku infot otsima;
5) toetab dpilast loovtoo tegemisel;

6) kontrollib loovtoo kiiku, sealhulgas graafikus olemist (tegevuskava koos ajakavaga);
7) juhendaja annab lithikokkuvdtte enda loovtodlis(t)e edasijdudmisest/vajakajddmistest

(soovid/motted)
8) abistab loovt6d vormistamisel;

9) t66 paneb PDFi ja prindib paberkandjal vélja juhendaja;

10) annab soovitusi loovtdo esitluse tegemiseks;
11) annab loovtdo esitamiseks heakskiidu;

12) annab tagasisidet loovtd0 protsessile ja tulemusele;
13) retsensent tuleb kaasata loovtoo protsessi, nt praktilise loovtdd puhul tiritusel

osalemisega vms.

Opilase iilesanded:

1) lahendab praktilisi iilesandeid uurimis- ja loovtéode alustest vastavalt kokkulepitud

tahtacgadele;
2) valib loovt6o teema ja juhendaja;

3) esitab loovt60 esmase kava ja retsensendi nime (koostd6 juhendajaga);
4) loob Google Drive keskkonda loovtd6 kausta, mida jagab juhendajaga;

5) tdidab Google Drive kaustas loovtoopdevikut;
6) annab juhendajale tagasisidet t66 kéigu osas;

7) kaasab retsensendi loovtoo protsessi, nt praktilise loovt6o puhul tiritusel

osalemisega vms;

8) vormistab loovtdo vastavalt juhendile, mis asub kooli kodulehel;
9) viitab kdikidele t66s kasutatud allikatele (allikate autorid jne);
10) saadab juhendajale loovtd0, et saada loovtoo esitamise heakskiit;
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11) esitab oma loovt6d PDF-formaadis retsensendile ja koordinaatorile;

12) koostab loovtoo esitluse Google Drive keskkonnas;

13) jagab loovtdo esitlust nii koordinaatorile kui ka haridustehnoloogile (mdlemale tuleb
saata);

14) esitab loovtdo kaitsmiskomisjoni ees.

Loovtoo kaitsmine ja hindamine

1. Loovtodde kaitsmine toimub hiljemalt 10. mail kdesoleval dppeaastal.

2. Loovtodde hindamiseks moodustatakse vahemalt 3-liikkmeline hindamiskomisjon, mis
kinnitatakse vdihemalt 2 nidalat enne loovtddde esitlust. Uks hindamiskomisjoni liige on
soovitatavalt (ei ole kohustuslik) véljastpoolt kooli tootajaskonda, nt kooli hoolekogu liige,
linnavalitsuse haridusspetsialist, kultuuritdodtaja.

3. Loovtdo koostaja teeb kaitsmisel kuni 5-minutilise ettekande tehtud t66st. T66
tutvustamiseks tuleb koostada esitlus Google Drive keskkonnas.

4. Hindamiskomisjon voib esitada t66 koostajale tapsustavaid kiisimusi.

5. Loovtdd hindamisel arvestatakse t60 tegemise protsessi, sisu, vormistamist ja dpilase
esinemist t60 kaitsmisel. Praktilise loovtd6 puhul on olulisem praktiline teostus kui kirjalik
vormistus, lisakiisimused voiks puudutada pigem t66d kui vormistust.

6. Kaitsmisel annab komisjon loovtddle hinnangu: suurepérane, viga hea, hea, arvestatud,
mittearvestatud. Tulemus kantakse koos teema ja hinnanguga Stuudiumisse.

7. Paremad t60d mirgitakse édra (nt kiitus, tdnukiri, preemia, avaldamine kooli
kodulehekiiljel, esitamine konkurssidele).

8. Loovtoo teema kantakse nii 8. klassi tunnistusele kui ka pohikooli Idputunnistusele.

9. Hindamiskomisjon koostab protokolli.

10. Kui t66 kaitsmine ebadnnestub, siis antakse Opilasele voimalus kahe nddala parast t66
uuesti esitada. Kui t60 jaddb mingil pohjusel esitamata ja kaitsmata, siis on see voimalik
pikendatud Sppetoo korras teostada ja kaitsta. Kui see jaéb siiski tegemata, esitab ja kaitseb
Opilane seda koos jargmise Oppeaasta kaitsjatega, voi kui ta teeb seda eraldi, siis kutsutakse
kokku komisjon.

11. Loovtdo voib lugeda sooritatuks, kui dpilane on osalenud ja saavutanud
markimisvaarse koha iileriigilisel voi rahvusvahelisel aine-oltimpiaadil, uurimistoode
konkursil (nditeks Archimedese Eesti Opilaste teadustodde riiklik konkurss, GLOBE
opilasuurimustodde konkurss, Tartu keskkonnahariduskeskuse Opilaste keskkonnaalaste
uurimistoode konkurss jne).

12. Loovtdo sooritatakse 8. klassis.

13. Loovtdd peab olema sooritatud hiljemalt enne 9. klassi II trimestri 16ppu.
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1. LOOVTOO TAHTAJAD

Tabel 2. Loovto0 koostamise ajakava

Loovtoo etapp

Loovtdo etapi tditmise tdhtaeg™
*Loovtdo tildkoordinaatoril (edaspidi
koordinaatoril) on digus teha muudatusi
tahtaegades

1.1 Opilase poolt loovtdd teema ja juhendaja
kirjapanek.
1.2 Opetaja poolt loovtoo teema(de) kirjapanek.

Hiljemalt 20. septembriks kédesoleval
Oppeaastal

koordinaatorile maris@raama.ce ja

haridustehnoloogile mart(@raama.ee
(mdlemale tuleb saata)

2. Teema ja juhendaja valimine

Hiljemalt 1. oktoobriks kdesoleval
Oppeaastal maris(@raama.ee ja
mart@raama.ee (mdlemale tuleb saata)

3. Juhendaja ja opilane edastavad loovt6o esmase
kava ja retsensendi nime

Hiljemalt 14. oktoobriks kédesoleval aastal

maris(@raama.ee ja mart(@raama.ee

(mdlemale tuleb saata)

4. Juhendaja annab liihikokkuvotte enda
loovtdolis(t)e edasijdudmisest/vajakajadimistest
(soovid/motted)

Hiljemalt 31. jaanuariks kdesoleval
Oppeaasta

maris@raama.ee ja mart(@raama.ce
(mdlemale tuleb saata)

5. Loovtdo on esitatud dpilase poolt enda
juhendajale Drives jagatuna

Hiljemalt 20. aprilliks kéesoleval dppeaastal

6. Juhendaja annab esitatud loovtoole heakskiidu
Drives

Hiljemalt 22. aprilliks kéesoleval dppeaastal

7. Opilane esitab oma loovtod PDF-formaadis
retsensendile ja koordinaatorile

Hiljemalt 22. aprilliks kéesoleval dppeaastal
retsensendile (tema meiliaadressile) ning
koordinaatorile maris@raama.ee

8. Retsensioon esitatakse opilasele (Google Drive
keskkonna vahendusel) ning Opilane saab ette
valmistada koos juhendaja oma loovtoo esitluse.

Hiljemalt 25. aprilliks kéesoleval dppeaastal

9. Loovtdo esitluse jagamine koordinaatorile ja
haridustehnoloogile

Hiljemalt 5. maiks kéesoleval aastal
maris@raama.ee ja mart(@raama.ce
(mdlemale tuleb saata)

10. Loovtoo esitamine kaitsmiskomisjoni ees

Hiljemalt 10. maiks kdesoleval dppeaastal
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2. LOOVTOODE LIIGID

2.1 Praktiline loovtoo

Praktiline t66 eeldab:
1) idee/projekti kavandamist ja selle dokumenteerimist (fotod, skeemid, dokumendid jne);
2) idee/projekti labiviimist ja selle dokumenteerimist (fotod, skeemid, dokumendid jne);
3) idee/projekti tagasisidet (edukad kogemused, arendamist vajavad kohad, teiste kirjalik
arvamus idee/projekti kohta).

Praktilise t66 vdimalikud liigid on jargmised:
1) omalooming, niiteks I'T-, kunsti-, kdsit66-, muusika- voi tehnoloogiavaldkonnas;
2) iilekoolilise iirituse voi konkursi korraldamine;
3) dppematerjali loomine;

4) muu praktiline t60.

2.2 Uurimistoo
Uurimistdo eeldab:
1) materjali kogumist;
2) materjalide analiilisimist ja siistematiseerimist;

3) materjali iildistamist ja jarelduste tegemist.

NB! Loovtood voib teha individuaalselt voi kollektiivselt (lubatud maksimaalselt 3

opilast loovtoo kohta).
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3. LOOVTOO TEEMA VALIMINE

Teemasid pakuvad vélja nii iga dpilane (uurimis- ja loovtodde alused dppeaine
raames) kui ka iga Opetaja (Google Drive keskkonnas asuvasse dokumenti).

Loovtoo kava (vaata juhendi Lisa 1), kava tuleb esitada:

ELEKTROONSELT koordinaatorile maris@raama.ce ja haridustehnoloogile

mart@raama.ce (molemale tuleb saata) vastavalt loovtod koostamise ajakavale.

Loovtdo kava (vaata juhendi Lisa 1) on esitatud jargmised komponendid:
1) loovtdo teema;
2) loovt6o teema valiku pdhjendus;
3) loovtdo eesmark;
4) loovtoo litk (uurimistdd voi praktiline t60);
5) loovtoo autor(id);
6) tegevusetapid koos ajakavaga;
7) kuidas on loovt6o dppekava ldbiva teemaga seotud ja/voi milliseid Oppeaineid see
16imib;
8) t00 iseloomustus (minu osa selles);
9) hinnang oma t60le;
Lisaks tuleb loovtoo kavasse kirja panna:
1) Opilase ees- ja perekonnanimi ja klass;
2) juhendaja ees- ja perekonnanimi ja amet;

3) kava koostamise kuupiev.

NB! Opetaja saab maksimaalselt juhendada kaht (!) loovtéod.
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4. POOLTE KOHUSTUSED

Loovtdo juhendajaks on koolisisene tootaja, kaasjuhendajaks voib olla ka
kooliviline isik. Loovtdo retsensendiks on koolisisene tootaja.
Juhendaja iilesanded:
1) tutvustab dpilasele kodulehel asuvat loovt66 juhendit;
2) aitab formuleerida loovtd6 struktuuri ja eesmargi;
3) aitab koostada tegevuskava koos ajakavaga (konkreetsed kuupievad voi nidalad
jargmise loovtdo etapi lopetamiseks);
4) suunab vajalikku infot otsima;
5) toetab dpilast loovtdd tegemisel;
6) kontrollib loovtdo kdiku, sealhulgas graafikus olemist (tegevuskava koos ajakavaga);
7) juhendaja annab lithikokkuvdtte enda loovtddlis(t)e edasijoudmisest/vajakajdédmistest
(soovid/motted)
8) abistab loovt60 vormistamisel;
9) t66 paneb PDFi ja prindib paberkandjal vilja juhendaja;
10) annab soovitusi loovtdo esitluse tegemiseks;
11) annab heakskiidu loovt6o esitamiseks heakskiidu;
12) annab tagasisidet loovtd0 protsessile ja tulemusele;
13) retsensent tuleb kaasata loovtdo protsessi, nt praktilise loovtdo puhul tiritusel
osalemisega vms.
Opilase iilesanded:
1) lahendab praktilisi {ilesandeid uurimis- ja loovtdode alustest vastavalt kokkulepitud
tahtacgadele;
2) valib loovt6o teema ja juhendaja;
3) esitab loovtdo esmase kava (vt juhendi Lisa 1) ja retsensendi nime (koost60
juhendajaga);
4) loob Google Drive keskkonda loovtdo kausta, mida jagab juhendajaga;
5) tdidab Google Drive kaustas loovtdo paevikut;
6) annab juhendajale tagasisidet t66 kéigu osas;
7) kaasab retsensendi loovtod protsessi, nt praktilise loovt6o puhul tiritusel

osalemisega vms;
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8) vormistab loovtdo vastavalt juhendile, mis asub kooli kodulehel;

9) viitab kdikidele toos kasutatud allikatele (allikate autorid jne);

10) saadab juhendajale loovtdo, et saada loovtdo esitamise heakskiit;

11) esitab oma loovt6o PDF-formaadis retsensendile ja koordinaatorile;

12) koostab loovtdo esitluse Google Drive keskkonnas;

13) jagab loovtdo esitlust nii koordinaatorile kui ka haridustehnoloogile (mdlemale tuleb
saata);

14) esitab loovtoo kaitsmiskomisjoni ees.

10
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S. THHITELLEHT

Tiitelleht (vaata juhendi Lisa 2) sisaldab jérgmisi kohustuslikke komponente:
1) kooli nimi;
2) t00 autori ees- ja perekonnanimi ning klass;
3) t60 pealkiri;
4) t66 alapealkiri (teema kitsendus)
5) t66 liik (praktiline t66 voi uurimistoo);
6) juhendaja ees- ja perekonnanimi;
7) linn, kus asub kool;
8) aasta, mil loovt6o valmis/loovtood kaitstakse.
Tiitellehe vormistamise nduded:
1) lehe iila- ja alaservast ning paremast servast jaetakse tiithjaks 2.5 cm, lehe vasakust
servast 3.0 cm;
2) reavahe tiitellehel on 1.5;
3) kirjafont on Times New Roman;
4) kirjasuurus tiitellehel on 12;
5) tiitellehe komponentide paigutamisel on abiks loovt66 juhendis reanumbrid (vaata

juhendi Lisa 2)

NB! Tiitellehele loovtoos lehekiiljenumbrit ei Kirjutata, seega esimesena

nummerdatakse sisukord, iildjuhul on lehekiiljenumber 2!
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6. SISUKORD

Sisukord on loovt6o komponent, kus esitatakse peatiikkide ja alapeatiikkide
pealkirjad koos lehekiiljenumbritega. Sisukord annab lugejale iilevaate loovt6o
struktuurist.

Sisukord loovtdole tuleb koostada automaatselt, kasutades selleks keskkonna
Google Drive todvahendit. Sisukorral on lehekiiljenumber jaluses paremal.

Sisukorra vormistamise nouded:

1) kirjafont on Times New Roman;
2) kirjasuurus on 12;
3) reavahe on 1.5;

4) ei lisa tithikuid 16igu ette/jérele.
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7. SISSEJUHATUS

Sissejuhatus sisaldab jargmisi komponente:
1) teema valiku pdhjendus (miks valisid just selle teema, néiteks isiklik huvi);
2) t60 eesmark (mida soovitakse selle loovtodga luua/uurida/libi viia jne);
3) t66s kasutatava(te) pohimdiste(te) lithike selgitus (et to6 lugeja moistaks, mida
konkreetse moiste puhul mdeldakse/tdlgendatakse);
4) kasutatud meetodid/to6votted (ehk kuidas t66d tehti, néiteks vaatlus, intervjuu);
5) lilevaade t606 struktuurist (peatiikkide jaotus);
6) pohilised kasutatud allikad (mis olid pdhialuseks sellele t6ole);
7) tinusonad abistajatele (juhendajale, teistele abistajatele).

Sissejuhatuse pikkus vdiks olla sarnane kokkuvotte pikkusega (1 - 2 A4
lehekiilge).

13
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8. TOO STRUKTUREERIMINE JA VORMISTUSNOUDED

8.1 T66 struktuur (praktiline t66) ja iildised vormistusnouded
8.1.1 Too struktuur (praktiline t60)
Praktilise t60 struktuur on jargmine:
1) tiitelleht;
2) sisukord;
3) sissejuhatus;
4) teoreetilised lédhtekohad;
5) t60 kaik (ideekavandi tutvustus; tooprotsessi kirjeldus ja tdendipohine jaddvustus,
nditeks fotod, joonistused, plakatid; t66 tulemuse kirjeldus);
6) eneseanaliilis* (t60 tugevad kiiljed; rasked kohad t66 tegemisel; arenguettepanekud
iseendale, kui saaks sama t60 uuesti algusest teha; mida oppisid t60 tegemisel);
7) kasutatud allikad;
8) lisad.

*Eneseanaliiiis on kokkuvotte asemel!

8.1.2 T6o tildised vormistusnduded
Loovtdo iildised vormistusnduded on jairgmised:
1) lehe iila- ja alaservast ja paremast servast jaetakse tithjaks 2.5 cm, lehe vasakust servast
3.0 cm;
2) joondus: vasakule voi roopselt;
3) kirjafont on Times New Roman;
4) kirjasuurus on 12 (esimese taseme pealkirjad on kirjasuurusega 14);
5) et lisa tiihikuid 16igu ette/jarele;
6) reavahe on 1.5;
7) uus 16ik algab TAB-klahviga;
8) lehekiiljed nummerdatakse alates sisukorrast sedaviisi, et lehekiiljenumber asub jaluses
paremal;
9) liks peatiikk ei saa olla paar 15iku, liiga lithikesed (ala)peatiikid tuleb pikematega siduda;

10) kui kasutatakse alapeatiikke, siis peab neid olema véhemalt kaks;

14



Péarnu Rdama Pohikool
Loovtodde korraldus ja juhend

11) esimese taseme (Heading 1) pealkiri peab olema Times New Roman, “Bold” stiilis,
labiv suurtdht, kirjasuurus 14, varv must, joondus keskele, nummerdus araabia numbritega,
iga uus pohijaotis algab uuelt lehelt; allajoonimist ei kasutata; péarast esimese taseme
pealkirja on tiihi rida;

12) teise taseme (Heading 2) ja sealt edasi pealkirjade puhul peab olema Times New
Roman, “Bold” stiilis, esisuurtdht pealkirjal, kirjasuurus 12, virv must, joondus vasakule,
nummerdus araabia numbritega, alajaotis ei pea algama uuel lehel; allajoonimist ei
kasutata; parast teise taseme pealkirja ei ole tiihja rida;

13) iga kahe sona vahele pannakse tithik;

14) kirjavahemarkide jérele pannakse tiihik;

15) sulgudest ja jutumirkidest véljapoole pannakse tiihik;

16) mottekriipsu iimber on tithikud,

17) tildreeglina arvvéartuse ja modtiihiku vahele pannakse tiihik, vélja arvatud protsendi,

kraadi, nurga, minuti ja sekundi puhul, nditeks 20%.

8.2 T66 struktuur (uurimistoo) ja iildised vormistusnouded
8.2.1 T66 struktuur (uurimistdo)
Uurimistdo struktuur on jargmine:
1) tiitelleht;
2) sisukord;
3) sissejuhatus;
4) teoreetilised 1dhtekohad;
5) t66 kéik (valim; metoodika, sh uurimisinstrument, nt intervjuu; andmete kogumine,
tootlus ja riihmitamine);
6) tulemused ja analiiiis;
7) kokkuvote;
8) kasutatud allikad;
9) lisad.
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8.2.2 T60 iildised vormistusndouded

Loovtdo iildised vormistusnduded on jairgmised:
1) lehe {ila- ja alaservast ja paremast servast jaetakse tiihjaks 2.5 cm, lehe vasakust servast
3.0 cm;
2) joondus: vasakule vdi rodpselt;
3) kirjafont on Times New Roman;
4) kirjasuurus on 12 (esimese taseme pealkirjad on kirjasuurusega 14);
5) et lisa tiihikuid 16igu ette/jarele;
6) reavahe on 1.5;
7) uus 101k algab TAB-klahviga;
8) lehekiiljed nummerdatakse alates sisukorrast sedaviisi, et lehekiiljenumber asub jaluses
paremal;
9) iiks peatiikk ei saa olla paar 16iku, liiga lithikesed (ala)peatiikid tuleb pikematega siduda;
10) kui kasutatakse alapeatiikke, siis peab neid olema vihemalt kaks;
11) esimese taseme (Heading 1) pealkiri peab olema Times New Roman, “Bold” stiilis,
labiv suurtdht, kirjasuurus 14, virv must, joondus keskele, nummerdus araabia numbritega,
iga uus pohijaotis algab uuelt lehelt; allajoonimist ei kasutata; pirast esimese taseme
pealkirja on tiihi rida;
12) teise taseme (Heading 2) ja sealt edasi pealkirjade puhul peab olema Times New
Roman, “Bold” stiilis, esisuurtdht pealkirjal, kirjasuurus 12, vérv must, joondus vasakule,
nummerdus araabia numbritega, alajaotis ei pea algama uuel lehel; allajoonimist ei
kasutata; pdrast teise taseme pealkirja ei ole tiihja rida;
13) iga kahe sdna vahele pannakse tiihik;
14) kirjavahemarkide jarele pannakse tiihik;
15) sulgudest ja jutumaérkidest véljapoole pannakse tiihik;
16) mottekriipsu timber on tithikud;
17) iildreeglina arvvéirtuse ja mootiithiku vahele pannakse tiihik, vélja arvatud protsendi,

kraadi, nurga, minuti ja sekundi puhul, néiteks 20%.
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9. KOKKUVOTE

Sissejuhatus ja kokkuvdte peavad moodustama tiihtse terviku, mis tdhendab seda, et
t00 sissejuhatuses piistitatud kiisimustele/mdtetele tuleb anda vastused t66 kokkuvottes.
Kokkuvodte (uurimistods) sisaldab jargmisi komponente:
1) t66 eesmairgi saavutamise pohjendus (kas piistitatud eesmirk sai tdidetud);
2) t60 tulemus (uurimist66 puhul uurimistulemused, praktilise t66 puhul saavutatud
tegevuse kirjeldus);
3) t60 praktiline véértus loovtdo tegijale (ehk mida loovtdo tegijale dpetas/pakkus) ning
to0 praktiline vaartus iildsusele (ehk mida kasulikku saab selles {ihiskond ja/v6i kool
Oppida/teha);
4) t606 arendamist vajavad kiiljed (ehk mida saab t66 puhul veelgi paremini teha) ning
edasised plaanid seoses t66ga (kas on soov teemat uurida/mida plaan sellega edasi teha);
5) soovitused edasistele sarnase t60 tegijatele (2 kuni 3 soovitust).
Kokkuvote pikkus voiks olla sarnane sissejuhatuse pikkusega (1 - 2 A4
lehekiilge).
*Eneseanaliiiisis (praktiline loovtoo) tuleb kirjutada too6 tugevad kiiljed; rasked
kohad t60 tegemisel; arenguettepanekud iseendale, kui saaks sama to0 uuesti algusest

teha; mida 6ppisid too tegemisel.
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10. KASUTATUD ALLIKAD JA VIITAMINE

10.1 Kasutatud allikate loendi vormistamine

Kasutatud allikad on loovtdo peatiikk, kus peavad olema nimetatud koik allikad,
millele t60s on viidatud ning igale allikale loetelus peab t60s leiduma viide.

Esimene variant allikate loetelu koostamisel on jirgmine: allikate loetelu
nummerdatakse, esitatakse tdhestikulises jarjekorras. Tekstisiseses viites, mis pannakse
sulgudesse, kus esimene number tihistab allika jarjekorda, teine number teksti lehekiilge,
allika ja lehekiilje vahel kasutatakse koolonit, pirast koolonit on tiihik, nditeks (1: 203).

Teine variant allikate loetelu koostamisel on jirgmine: allikate loetelu ei
nummerdata, esitatakse tdhestikulises jarjekorras. Tekstisiseses viites, mis pannakse
sulgudesse, kus esmalt on allika autori nimi, tiihik, allika ilmumise aasta, koolon, tiihik,
lehekiilje number, kust on refereeritud voi tsiteeritud, nt (Kask 2007: 49).

Kirje kasutatud allikate loendis koosneb kindlatest osadest, jdlgida tuleb

kirjavahemaérke, tiihikuid.

Raamatu puhul autor, ilmumisaeg, pealkiri, ilmumiskoha ja kirjastuse nimi (nende
vahele pannakse koolon). Niiteks: Aavik, Johannes 1924. Keeleuuenduse ddrmised
voimalused. Tartu: Kirjastus Istandik. Autori puudumisel nt:

Kirjakeele Teataja 1979-1983: Oigekeelsuskomisjoni otsused. Toimetanud Tiiu Erelt, Henn
Saari. Tallinn: Valgus.

Ajaleheartikli puhul viimasena ajalehe nimi, ilmumisaeg ja lehekiilg. Néiteks:
Kaareste, Norbert 2007. Kooliaasta algus rodmustab ja pelutab. — Postimees 3.09, 1k 3.

Ajakirjaartikli puhul viimasena ajakirja nimi ja number ning lehekiiljed. Naiteks:
Vainik, Ene, Heili Orav 2005. Tee t66d ja nde vaeva, ... aga ikka oled vihane. — Keel ja
Kirjandus nr 4, 1k 257 — 277.

Veebimaterjalide puhul tuleb panna kodige 10ppu lehekiilje kasutamise kuupéev.
Niiteks: Voolaid, Piret 2003. Jaanuar, veerpalu, mirts, aprill, mae... Pilk spordimaailma
1abi folklooriprisma. — Méetagused nr 21. http:/folklore.ee/tagused/nr2 1/jaanuar.htm

(07.10.2007)

Ilma autorita veebimaterjali puhul niiteks: Akadeemiake 2007. Opilaste ajakiri

Akadeemiake. http://www.metsaylikool.ee/akadeemiake/viitamine.html (07.10.2007)
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Suulise allika, milleks on néiteks intervjuu suuliselt voi kirjalikult, vormistamisel
peavad kajastuma intervjueeritava nimi (voivad olla mérgitud siinniaasta, elukoht, amet),
intervjueerimise aeg, intervjuu teema, intervjueerija(d) ja vorm (séilitamise koht).
Analoogselt eelmiste kirjetega allpool mdned néited.

Korsmaa, Kalju (snd 1924) 2013. Vestlus lapsepdlvemalestustest ja 20. sajandi esimese
poole Rddma eluolust. Alisanne-Tannah Noppel, Elisa Rae 06.05 (helisalvestis to6 autorite
valduses).

Minniste, Laine (snd 1946), elukoht Parnumaal Koonga vallas Tarva kiilas. Suulised lood
ja milestused kirja pandud 2012. aasta detsembrist 2013. aasta mértsini t60 autori poolt.
Ilves, T. H. 2011. Autori intervjuu. Helisalvestis. (Pdrnu, 19.03.2011)

Veerpalu, A. 2009. Autori telefoniintervjuu. Uleskirjutis. (Pdrnu, 13.01.2009)

Soosaar, M. 2010. Autori intervjuu. Elektrooniline kirjavahetus. (Parnu, 01.02.2010)

10.2 Viitamine

Koik teistelt autoritelt voetud seisukohad, andmed voi faktid peavad olema teksti
sees viidatud. Refereerimisel edastatakse autori motted oma sonadega (jutumarke ei
kasutata), tsiteerimisel kopeeritakse autori mottekéik sdna-sonalt (pannakse alati
jutumirkidesse). Uhelauselise refereeringu vdi tsiteeringu puhul paikneb viide lause sees
enne lause 16pumarki.

Mitmelauselise refereeringu vai tsiteeringu puhul paikneb viide pérast lause
16pumirki. Kui lause sOnastuses on autori nimi olemas, pannakse sulgudes paiknevasse
viitesse ainult aastaarv ja lehekiiljenumber. Niiteks: Aavik (1924: 134) on tddenud, et uute
sonade loomine on raske ja aegandudev t30.

Ilma autorita teosel on viiteks pealkiri voi selle esimene sona ja kolm punkti (kui
pealkiri on viga pikk) ning aastaarv ja lehekiiljenumber. Niiteks: "Rumaluse esimene aste
on pidada end targaks" (Tsitaadiraamat...2001: 235).

Internetimaterjalidele viitamisel tuleb voimalikult jargida raamatutele viitamise
pohimdtet — esitada autor ja avaldamisaasta. Autori andmete puudumisel on pohiliseks
viitamisaluseks teksti pealkiri (mitte internetiaadress!). Néiteks: “Piiha Jiiri on sdjameeste,
maaharijate ja siilitute neitsite kaitsepiihak™ (Kaeval 2003). “Tédiendavatele riigicksamitele

registreerimise tdhtaeg on 30. september 2003. a” (Tdiendavad...2003).
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11. ESITAMINE KAITSMISEL

11.1 Ettekande etapid

Ettekandmise etapid loovtoo kaitsmisel:
1) t66 autor esineb t66d tutvustava kuni 5-minutilise kdnega, mille abimaterjaliks on
esitlus Google Drives;
2) t00 retsensent voi loovtdd komisjoni liige esitab retsensendi kiisimuse(d) ja
kommentaari(d);
3) loovt6o komisjoni litkmed ja publik vdivad esitada omapoolseid kiisimusi;
4) t66 juhendaja esitab soovi korral oma arvamuse to0st.

To66 hinde otsustab hindamiskomisjon, arvestades t60 sisu, vormistamist ja
kaitsmist. Komisjon arvestab juhendaja ja retsensendi antud punkte, summeerib need ja
lisab komisjoni punktid loovtodde kaitsmiselt. Tulemus kantakse koos teema ja

hinnanguga (suurepdrane, viga hea, hea, arvestatud, mittearvestatud) Stuudiumisse.

11.2 Ettekande iilesehitus ja sisu
Loovtoo esitlemisel dpilane:
1) selgitab t66 eesmaérki ja pdhjendab teema valikut;
2) tutvustab kasutatud meetodeid/t6ovotteid;
3) esitab to60 kokkuvotte/eneseanaliiiisi.
Esinemise iilesehitus:
1) po6rdu kuulajate poole;
2) tutvusta ennast;
3) tutvusta oma t66d (praktiliste toode puhul lisa nditmaterjali, nditeks fotod, videod,
joonised);
4) téna kuulajaid.

Opilasel on digus 60 teostamiseks ja esitlemiseks kasutada koolis olevaid IT-
vahendeid ja audio-videotehnikat. Sellest tuleb ka vihemalt 3 toopédeva ette teavitada.
Esineja riietus peab olema korrektne (iilikond, lips /tagasihoidlik kostiitim). Kaitsekone on
soovitatav vormistada kirjalikult paberkandjal, toeks on esitlus Google Drives. Kaitsmisel
tasub hoiduda tdielikust: 1) paberilt voi esitluselt mahalugemisest; 2) monotoonsest

esitusest; 3) veerimisest/vuristamisest. Kaitsja kone pikkus on kuni 5 minutit.
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12. TOO HINDAMINE

T66 hindamismudel koosneb 3 pdhikomponendist, mis on toodud allpool.
1. Protsess (tiidab juhendaja), sealhulgas hinnatakse planeerimisoskust ja -valmidust,
algatusvoimet, ideede rohkust, tdhtaegadest kinnipidamist, kokkulepetest kinnipidamist,
koost6dd juhendajaga.

Tabel 3. Juhendaja hindamisleht

Arvestatud Mittearvestatud | Kokku
(p) (Op)

Planeerimine

Algatusvoime

Ideede rohkus

Tahtaegadest kinnipidamine

Kokkulepetest kinnipidamine

Koostdo juhendajaga

Mirkused: max 6 p.

2. Sisu (tdidab retsensent), sealhulgas hinnatakse t60 vastavust teemale, seatud
eesmdrkide saavutamist, meetodite/toovotete valikut ja pohjendust, t66 teostust,
originaalsust, muid tdhelepanekuid (vastavalt t66 eripérale).

Tabel 4. Retsensendi hindamisleht

Arvestatud | Mittearvestatud | Kokku
(2p) (Op)

T60 vastavus teemale

Seatud eesmarkide saavutamine

Meetodite valik ja rakendus

ToO teostus

Originaalsus

Muud tdhelepanekud (vastavalt t66
omapirale, sh kuni 2 lisapunkti):

Mairkused: max 12p.
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3. Ettekanne kaitsmisel (tdidab hindamiskomisjoni esimees koos komisjoniliikmetega),
sealhulgas hinnatakse ettekande iilesehitust, kone tempot esitlemisel, ettekande
nditlikustamist, kontakti kuulajatega, t66 teema valdamist.

Tabel 5. Kaitsmiskomisjoni hindamisleht

Arvestatud | Mittearvestatud | Kokku
(Ip) Op)

Esitluse tilesehitus

KoOne tempo

Esitluse naitlikustamine

Kontakt kuulajatega

T60 teema valdamine

Mirkused max 5p.

Hindamiskomisjonil on digus loovtdd kokkuvdtliku punktisummat muuta +/- 2

punkti seoses asjaoludega, mida iilaltoodud kategooriad ei kirjelda.
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13. LISAD

Lisad on loovt60 peatiikk, kuhu paigutatakse need selgitavad materjalid, mis on t66
eelnevas osas esitamiseks liiga mahukad, nditeks kaardid, ankeedid (kiisimustikulehed),
intervjuud, loetelud.

Lisad paigutatakse loovtoo 1oppu pérast peatiikki “Kasutatud allikad”. Lisad
nummerdatakse ja pealkirjastatakse.

Juhendis on sellekohased niited toodud allpool.

Lisa 1. Loovt66 kava vorm

Lisa 2. Loovtoo tiitellehe niidis
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Lisa 1. Loovtdo kava vorm

Kiisimus Vastus (suhtle juhendajaga)

1. Loovt6o teema (ehk mis on esmane

teema loovtool)

2. Loovtdo teema valiku pdhjendus (ehk

miks valisid just selle teema)

3. Loovtoo eesmirk (ehk mida soovitakse

selle loovtodga luua/uurida/ldbi viia jne)

4. Loovtdo litk (uurimist66 voi

praktiline t60)

5. Loovt6o autor(id)*

6. Tegevusetapid koos ajakavaga (ehk
plaan, mille alusel hakata tegutsema

loovtooga)

7. Kuidas on loovtoo dppekava lébiva
teemaga seotud ja/voi milliseid dppeaineid

see 10imib?

8. Too iseloomustus (ehk minu osa selle t66

valmimisel, mida tegin)

9. Hinnang oma t66le (t60 ja selle tegemise

tugevused ja tekkinud probleemid)

* Iga Opilane koostab loovt66 kava vormi, isegi mitmekesi tehtava t66 puhul.
Opilase ees- ja perekonnanimi, klass:

Juhendaja ees- ja perekonnanimi, amet koolis:

Koostamise kuupiev:
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Lisa 2. Loovtoo tiitellehe nédidis

Pérnu Réama Pohikool (2. rida)

Suvi Kuusk (9. rida)
8.A klass (10. rida)

PARNU RAAMA POHIKOOLI LOOVTOO JUHEND (14. rida)
LOOVTOO (15. rida)

Praktiline loovtdo (17. rida)

Juhendaja Hea Juhendaja (19. rida)

Pérnu 20xx (viimane rida)
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